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УКРАЇНА
ВЕРХОВИНСЬКА СЕЛИЩНА  РАДА
ВЕРХОВИНСЬКОГО РАЙОНУ ІВАНО-ФРАНКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

В И К О Н А В Ч И Й   К О М І Т Е Т
  Р І Ш Е Н Н Я № 1049
від  04 листопада  2026 року
селище  Верховина

Про організацію електронної взаємодії
 учасників бюджетного процесу
 через АІС «Місцеві бюджети»

Відповідно до підпункту 1 пункту «а» статті 28, статті 52, частини шостої статті 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статей 20, 75, 76, 78, 111 Бюджетного кодексу України, Законів України «Про електронні документи та електронний документообіг», «Про електронну ідентифікацію та електронні довірчі послуги», з метою забезпечення належної організації бюджетного процесу, підвищення ефективності взаємодії між учасниками бюджетного процесу, впровадження сучасних засобів електронного документообігу та забезпечення належного функціонування автоматизованої інформаційної системи «Місцеві бюджети», виконавчий комітет Верховинської селищної ради
                                                                             ВИРІШИВ:
1.  Запровадити використання автоматизованої інформаційної системи «Місцеві бюджети» для здійснення електронної взаємодії між учасниками бюджетного процесу Верховинської селищної територіальної громади.
2.  Визначити автоматизовану інформаційну систему «Місцеві бюджети» офіційним каналом електронної взаємодії між Фінансовим управлінням Верховинської селищної ради та учасниками бюджетного процесу.
3.  Затвердити: Регламент електронної взаємодії (додаток 1) та Перелік документів бюджетного процесу (додаток 2).
4.  Фінансовому управлінню Верховинської селищної ради:
4.1. Забезпечити організацію функціонування автоматизованої інформаційної системи «Місцеві бюджети».
4.2. Забезпечити методологічний та консультаційний супровід користувачів системи.
4.3. Організувати проведення навчання відповідальних працівників учасників бюджетного процесу.
4.4. Забезпечити ведення, облік та зберігання електронних документів, створених та отриманих через автоматизовану інформаційну систему «Місцеві бюджети», відповідно до законодавства України у сфері електронного документообігу, діловодства та архівної справи.
4.5. Забезпечити резервне копіювання інформації, що міститься в автоматизованій інформаційній системі «Місцеві бюджети», відповідно до технічних можливостей програмного забезпечення.
1. Головним розпорядникам бюджетних коштів, розпорядникам бюджетних коштів нижчого рівня, одержувачам бюджетних коштів забезпечити використання автоматизованої інформаційної системи «Місцеві бюджети» під час взаємодії з Фінансовим управлінням Верховинської селищної ради.
1. Установити період дослідної експлуатації автоматизованої інформаційної системи «Місцеві бюджети» з дати набрання чинності цим рішенням до 31 грудня 2026 року.
1. У період дослідної експлуатації документи бюджетного процесу можуть подаватися через автоматизовану інформаційну систему «Місцеві бюджети», а також у порядку, що застосовувався до набрання чинності цим рішенням.
1. Установити, що починаючи з 01 січня 2027 року документи бюджетного процесу, визначені Переліком документів бюджетного процесу, що подаються через автоматизовану інформаційну систему «Місцеві бюджети», подаються до Фінансового управління Верховинської селищної ради через автоматизовану інформаційну систему «Місцеві бюджети» в електронній формі із застосуванням кваліфікованого електронного підпису, якщо інше не передбачено законодавством України.
1. Установити, що електронні документи, створені в автоматизованій інформаційній системі «Місцеві бюджети» та підписані кваліфікованим електронним підписом, є оригіналами документів відповідно до законодавства України.
1. Фінансовому управлінню Верховинської селищної ради забезпечити  розроблення та затвердження організаційно-розпорядчих документів щодо функціонування автоматизованої інформаційної системи «Місцеві бюджети», у тому числі:
· порядок адміністрування системи;
· форми обліку користувачів;
· порядок надання, зміни та припинення доступу користувачів;
· інші документи, необхідні для забезпечення функціонування системи.
1. Рекомендувати виконавчим органам селищної ради, бюджетним установам, підприємствам, організаціям та іншим учасникам бюджетного процесу забезпечити отримання та використання кваліфікованих електронних підписів уповноваженими посадовими особами.
     12.Контроль за виконанням даного рішення залишаю за собою.


Селищний голова					         Василь МИЦКАНЮК

Керуюча справами
(секретар) виконавчого комітету                                 Віталіна ДАНИЛЮК




















Додаток 1
до рішення виконкому 
від «04 » листопада 2026 року № 1049

РЕГЛАМЕНТ
електронної взаємодії учасників бюджетного процесу через автоматизовану інформаційну систему «Місцеві бюджети»
I. Загальні положення
1.1. Цей Регламент визначає порядок електронної взаємодії між Фінансовим управлінням Верховинської селищної ради та учасниками бюджетного процесу через автоматизовану інформаційну систему «Місцеві бюджети» (далі - АІС).
1.2. Регламент розроблено відповідно до Бюджетного кодексу України, Законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про електронні документи та електронний документообіг», «Про електронну ідентифікацію та електронні довірчі послуги» та інших нормативно-правових актів України.
1.3. Дія цього Регламенту поширюється на:
· фінансове управління Верховинської селищної ради;
· головних розпорядників бюджетних коштів;
· розпорядників бюджетних коштів нижчого рівня;
· одержувачів бюджетних коштів;
· відповідальних виконавців бюджетних програм.
1.4. АІС «Місцеві бюджети» є офіційним каналом електронної взаємодії між учасниками бюджетного процесу.
1.5. Документи, сформовані в АІС та підписані кваліфікованим електронним підписом, використовуються під час здійснення бюджетного процесу нарівні з документами на паперових носіях.
II. Основні принципи електронної взаємодії
2.1. Електронна взаємодія здійснюється на принципах:
· законності;
· достовірності інформації;
· цілісності даних;
· захисту інформації;
· безперервності бюджетного процесу;
· рівності юридичної сили електронних та паперових документів;
· використання кваліфікованих електронних підписів.
III. Учасники електронної взаємодії
3.1. Учасниками електронної взаємодії є:
· фінансове управління Верховинської селищної ради;
· головні розпорядники бюджетних коштів;
· розпорядники бюджетних коштів нижчого рівня;
· одержувачі бюджетних коштів;
· уповноважені користувачі АІС.
3.2. Кожен учасник бюджетного процесу забезпечує призначення відповідальних осіб для роботи в АІС.
3.3. Керівник установи несе відповідальність за достовірність документів, поданих через АІС.
IV. Документи, що подаються через систему
4.1. Через АІС подаються документи бюджетного процесу відповідно до Переліку документів бюджетного процесу, затвердженого рішенням виконавчого комітету.
4.2. Документи створюються або завантажуються до АІС у форматах, визначених Фінансовим управлінням.
4.3. Документи підписуються кваліфікованим електронним підписом уповноваженої посадової особи.
V. Порядок подання документів
5.1. Документи створюються або завантажуються до АІС користувачем системи.
5.2. Після формування документ підписується кваліфікованим електронним підписом.
5.3. Документ вважається поданим після його реєстрації в АІС.
5.4. Датою та часом подання документа вважаються дата та час його реєстрації в системі.
5.5. Документи, що не містять кваліфікованого електронного підпису або оформлені з порушенням установлених вимог, вважаються неподаними.
VI. Порядок розгляду документів
6.1. Фінансове управління здійснює перевірку документів на відповідність вимогам бюджетного законодавства.
6.2. За результатами розгляду документу може бути присвоєно один із статусів:
· погоджено;
· потребує доопрацювання;
· відхилено.
6.3. Зауваження та рекомендації направляються через АІС.
6.4. Документ, що потребує доопрацювання, після усунення зауважень подається повторно.
VII. Юридичний статус електронних документів
7.1. Електронні документи, створені в автоматизованій інформаційній системі «Місцеві бюджети» та підписані кваліфікованим електронним підписом, є оригіналами документів відповідно до законодавства України.
7.2. Такі документи мають однакову юридичну силу з документами, створеними на паперових носіях.
7.3. Подання паперових копій документів не вимагається, якщо інше не передбачено законодавством України.
VIII. Порядок дій у разі технічного збою
8.1. Технічним збоєм вважається повна або часткова недоступність АІС, яка унеможливлює подання або обробку документів.
8.2. У разі виникнення технічного збою учасник бюджетного процесу повідомляє про це Фінансове управління.
8.3. На період технічного збою документи подаються на офіційну електронну адресу Фінансового управління.
8.4. Документи надсилаються у форматі PDF або іншому погодженому форматі з накладенням кваліфікованого електронного підпису.
8.5. Датою подання документа вважається дата та час його надходження на офіційну електронну адресу Фінансового управління.
8.6. Після відновлення роботи АІС документи підлягають повторному завантаженню до системи протягом трьох робочих днів.
IX. Захист інформації
9.1. Доступ до АІС надається відповідно до визначених ролей користувачів.
9.2. Користувачі несуть персональну відповідальність за достовірність внесеної інформації.
9.3. Передача особистих ключів кваліфікованого електронного підпису іншим особам не допускається.
9.4. Фінансове управління забезпечує організаційні та технічні заходи захисту інформації відповідно до законодавства України.
X. Зберігання електронних документів
10.1. Електронні документи, створені, подані, погоджені та опрацьовані через АІС, підлягають зберіганню відповідно до законодавства України у сфері електронного документообігу, діловодства та архівної справи.
10.2. Фінансове управління забезпечує зберігання електронних документів, створених або отриманих у процесі бюджетного процесу через АІС.
10.3. Електронні документи зберігаються із забезпеченням цілісності їх змісту, реквізитів та кваліфікованих електронних підписів.
10.4. Строки зберігання електронних документів визначаються відповідно до законодавства України та номенклатури справ Верховинської селищної ради.
10.5. Фінансове управління забезпечує резервне копіювання інформації, що міститься в АІС, відповідно до технічних можливостей системи.
10.6. У разі передачі документів до архіву забезпечується можливість підтвердження їх цілісності та справжності кваліфікованих електронних підписів.
10.7. У разі припинення використання АІС забезпечується перенесення електронних документів до іншої інформаційної системи або архівного сховища із збереженням їх юридичної значущості.
XI. Прикінцеві положення
11.1. Усі учасники бюджетного процесу зобов'язані дотримуватися вимог цього Регламенту.
11.2. Питання, не врегульовані цим Регламентом, вирішуються відповідно до законодавства України.
11.3. Зміни до цього Регламенту вносяться рішенням виконавчого комітету.
11.4. Регламент набирає чинності одночасно з набранням чинності рішення виконавчого комітету про його затвердження.


Керуюча справами
(секретар) виконавчого комітету                                 Віталіна ДАНИЛЮК














Додаток 2
до рішення виконкому 
від «04 » листопада 2026 року № 1049

ПЕРЕЛІК
документів бюджетного процесу, що подаються через автоматизовану інформаційну систему «Місцеві бюджети»
1. Документи бюджетного планування
1.1. Бюджетні запити головних розпорядників бюджетних коштів.
1.2. Розрахунки та обґрунтування до бюджетних запитів.
1.3. Пропозиції до прогнозу місцевого бюджету.
1.4. Пропозиції до проєкту рішення про місцевий бюджет.
1.5. Матеріали та розрахунки для формування показників місцевого бюджету.
2. Документи програмно-цільового методу
2.1. Проєкти паспортів бюджетних програм.
2.2. Паспорти бюджетних програм.
2.3. Зміни до паспортів бюджетних програм.
2.4. Звіти про виконання паспортів бюджетних програм.
2.5. Розрахунки результативних показників.
3. Документи щодо виконання бюджету
3.1. Пропозиції щодо внесення змін до місцевого бюджету.
3.2. Розрахунки до проєктів рішень про внесення змін до бюджету.
3.3. Пропозиції щодо перерозподілу бюджетних призначень.
3.4. Інформація про очікуване виконання бюджету.
3.5. Інформація про кредиторську та дебіторську заборгованість.
4. Документи щодо мережі бюджетних установ
4.1. Мережа розпорядників та одержувачів бюджетних коштів.
4.2. Зміни до мережі розпорядників та одержувачів бюджетних коштів.
4.3. Інформація про мережу бюджетних установ.
4.4. Інформація про штатну чисельність працівників.
5. Документи щодо виконання кошторисів
5.1. Кошториси.
5.2. Плани асигнувань загального фонду бюджету.
5.3. Плани спеціального фонду бюджету.
5.4. Помісячні плани використання бюджетних коштів.
5.5. Довідки про зміни до кошторисів.
5.6. Довідки про зміни до планів асигнувань.
6. Інформаційні та аналітичні матеріали
6.1. Інформація для складання проєкту місцевого бюджету.
6.2. Інформація для підготовки звіту про виконання місцевого бюджету.
6.3. Аналітичні матеріали щодо використання бюджетних коштів.
6.4. Інформація та документи, подання яких передбачено рішеннями селищної ради, розпорядженнями селищного голови та наказами Фінансового управління.


Керуюча справами
(секретар) виконавчого комітету                                 Віталіна ДАНИЛЮК
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